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河北水利电力学院

关于完成 2021 届本专科毕业生

毕业终审、学位终审的通知

教务通知 2021[35]号

各二级学院：

2021 届本专科学生毕业终审及学位终审可通过审核成绩单、利

用统计学分获得情况审核、教务系统审核三种方式完成，具体如下：

一、使用成绩单审核

完成所有教学环节后，任课教师完成成绩录入后，即可打印成绩

单，成绩单体现所有课程成绩、各类课程学分、平均学分绩点等信息，

是进行毕业审核和学位审核的依据。二级学院根据各专业人才培养方

案要求，进行毕业审核，符合毕业条件的颁发毕业证，达到毕业条件

和学位授予条件的，授予学位。

二、利用统计学分获得情况审核

此方法审核菜单为：教务系统-成绩管理-统计分析-学分统计-

各学生获得累计学分分析。

（一）第一步统计必修课、限选课获得学分

此步统计时只勾选必修课、限选课栏，统计结果包括未取得学分，

未取得学分列有数据的学生说明还存在课程不及格或重修课程未进
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行替换情况，需要查看这些学生的成绩单核实。此步统计结果中的平

均学分绩点结果为必修课、限选课平均学分绩点，作为学位审核依据。

菜单截图如下：

（二）第二步统计任选课、公选课、第二课堂学分

此步须勾选必修课、限选课、任选课、公选课、第二课堂栏，系

统将统计各类性质课程学分获得情况，此时未取得学分栏表示所有性

质课程未取得学分之和。需要注意的是，第二步统计的平均学分绩点

为所有课程平均学分绩点，不是授予学位的依据。菜单截图如下：



3

通过以上两步可以统计出学生各类课程性质的学分获得情况，必

修课、限选课不及格情况，平均学分绩点。对于曾经留级、休学、退

伍的学生的学分，需要通过毕业成绩单单独审核。

三、教务系统审核思路

（一）本专科学生毕业终审方法

1.毕业学分要求

打开教务系统→教学计划管理→专业计划管理

毕

设置毕业条件

专科生

毕业审核

毕业结果→是 毕业结果→否

本科生

毕业结果→是 毕业结果→否

毕业 延期毕业 毕业 延期毕业或结业

或结

设置学位审核条件

学位结果→授予 学位结果→不授予（或缓授）
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选中需要毕业审核专业计划→右键→修改记录

注意：如果需要设置“公共选修课+网络通识课≥几学分”，不在此栏设置，

空白即可，在毕业审核条件 8中去设置

2.毕业资格审核

毕业生管理→毕业资格审核→弹出毕业审核条件设置窗口
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点击开始审核，显示以下界面

显示“审核完成后”，可双击学生信息查看审核结果，红色信息

为未通过课程。
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右键→查询→查看不符合条件学生输出→可查看所有不符合毕

业条件原因

点右键学院用户如下功能：

（1）计算机审核完毕时，设置：

（2） （设置此步骤才能进行学位审核）

（二）学位审核

毕业生管理→学位预审核→弹出条件设置窗口（条件 1教务处已完成设置，

二级学院不能修改）

学位审核完成后，二级学院学位评定分委会召开学位评定会议，确定拟授予

学位学生名单和不授予学位学生名单，上报教务处。
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三、审核结果的上报与公布

（一）终审结果上报

1.专科毕业审核结果只上报不毕业学生名单，于 6 月 10 日前上

报，格式见附件 1；

2.本科学生答辩完成后，上报毕业和不毕业学生名单，6 月 16

日上报，格式见附件 2；

3.本科学位审核结果上报授予及不授予学位学生名单，6 月 16

日上报，格式见附表 3；

以上上报结果均需提供纸质版和电子版，毕业审核结果纸质版需

院长审核后签字并盖学院公章，学位审核结果须全体学位评定分委会

成员签字，并盖学院公章。

（二）毕业生学士学位评定审批表的填写

二级学院组织学生填写《河北水利电力学院毕业生学士学位评定

审批表》，此表一式两份，由二级学院和学校盖章后一份放入学生档

案，另一份学校档案科留存，二级学院自行盖章存档。此表可由学生
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本人手写，也可以打印，不得涂改。分委会意见栏时间填写分委会召

开时间，校学位评定委员会意见栏填写 2021 年 6 月 30 日，与学位证

时间一致。

（三）审核结果公布及证书发放

各二级学院审核完毕后，对于不能毕业和不能获得学位的学生，

二级学院应以书面形式将原因和结果告知相应学生，学生签署告知书

后，再向教务处上报审核结果及供佐证材料，佐证材料主要为学生成

绩单、结果告知书、公示材料等。二级学院须根据相关文件受理学生

申诉，以免造成舆情。

教务处对二级学院审核结果进行抽查，如发现不符合条件的学生

被准予毕业或取得学位，将上报学校相关部门，并追究责任。

附件 1：专科学生不毕业（暂缓）毕业名单

附件 2：2021 届本科毕业生毕业情况及名单

附件 3：2021 届本科生学位审核结果及名单

附件 4：毕业前需完成各项工作时间表

附件 5：河北水利电力学院毕业生学士学位评定审批表

教 务 处

2020 年 6 月 2 日
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