
1

河北水利电力学院

关于完成 2022 届专科毕业生

毕业资格预审的通知

教务通知 2022[12]号

各系：

2022 届专科学生毕业在即，学生除本学期顶岗实习以外，应已

经修完其他所需学分，请各系于本周五（3月 11 日）前完成毕业资

格预审，初步确定未达到毕业条件的学生名单，待本学期顶岗实习完

成后，再进行毕业终审。预审通过教务系统进行统计。

一、审核要求

学生需修完人才培养方案规定的课程，并获得学分，准予毕业，

取得毕业证。学生课程分为必修课（含限选课）、公共选修课（包括

公选课和网络通识课）、任选课、第二课堂四类，不同专业的学分要

求须查看人才培养方案。对未达到毕业条件的学生，要如实上报。

二、审核方法

（一）方法一：通过成绩管理菜单进行统计

1.必修课学分统计。必修课（含重修后）全部及格即获得了必修

课的学分。统计菜单：教务系统→成绩管理→成绩统计分析→补考重

修仍不及格名单。进入菜单后选择相应的条件进行统计，界面如下：
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统计结果可以导出，根据结果再次核查其毕业成绩单，确定该课

程是否因重修成绩未回到原成绩列所导致的不及格，如果有特殊情

况，须联系教务处进行处理。

2.公共选修课、任选课、第二课堂获得学分情况的统计。统计菜

单：教务系统→成绩管理→成绩统计分析→课程性质学分统计。界面

如下：

统计结果出现后，导出至 excel，将公共选修课和网络通识课两

列进行相加，即为公共选修课所获得的的总学分。任选课、第二课堂

学分不需要进行处理。

3.经过前两步的统计，若学生必修课、公共选修课、任选课、第

二课堂中有一项不满足条件即毕业资格初审未通过。

（二）方法二：通过毕业资格预审核菜单进行统计

通过设置毕业预审核界面条件，可直接对学生进行毕业审核，但

由于存在留级、退伍、休学复学的学生，对毕业预审核未通过的学生

需要查看其毕业总成绩单后进行人工审核，以免造成结果的错报。统

计菜单：毕业管理→毕业资格预审核→主修专业毕业预审核。

各专业任选课、公共选修课学分要求若不相同，应分专业设置后

再审核。
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三、结果上报

各系对 2022 届专科毕业生进行毕业资格预审后，要如实上报结

果，上报结果模板见附表 1。

教 务 处

2022 年 3 月 8 日


